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ZARZĄDZENIE NR 40/2026 

WÓJTA GMINY OSIEK

z dnia 17 września 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury monitorowania utrzymania efektów projektu 

realizowanego w ramach projektu grantowego „Cyberbezpieczny Samorząd”

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 

gminnym, w związku z realizacją przez Gminę Osiek projektu grantowego „Cyberbezpieczny 

Samorząd” w ramach programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027 

(FERC), zarządza się, co następuje:

§ 1.1. Ustala się zasady monitorowania utrzymania efektów projektu „Cyberbezpieczny 

Samorząd”, realizowanego przez Gminę Osiek na podstawie Umowy o powierzenie grantu 

nr FERC.02.02-CS.01-001/23/0231 / FERC.02.02-CS.01-001/23/2024.

2 . Celem wprowadzenia Procedury jest zapewnienie prawidłowego i systematycznego 

monitorowania utrzymania efektów projektu „Cyberbezpieczny Samorząd” oraz 

umożliwienie bieżącego reagowania na sytuacje mogące mieć wpływ na ich 

zachowanie i prawidłowe funkcjonowanie.

§ 2. Monitorowanie ma na celu zapewnienie, że efekty uzyskane w wyniku realizacji projektu 

są utrzymywane i wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem, a wdrożone rozwiązania 

organizacyjne i techniczne służące zwiększeniu poziomu cyberbezpieczeństwa funkcjonują w 

sposób zapewniający realizację założeń projektu.

§ 3. W ramach monitorowania, o którym mowa w § 1, weryfikacji podlegają w szczególności:

a) stan oraz sposób wykorzystywania sprzętu i infrastruktury zakupionej w ramach

projektu;

b) funkcjonowanie zakupionego lub wdrożonego oprogramowania oraz 

wykorzystywanych licencji;

c) funkcjonowanie wdrożonych rozwiązań technicznych i organizacyjnych z zakresu 

cyberbezpieczeństwa;

d) realizacja zaleceń wynikających z przeprowadzonych audytów i ocen bezpieczeństwa;

e) utrzymanie rezultatów i wskaźników określonych w dokumentacji projektowej;



f) działania podejmowane w zakresie podnoszenia świadomości i kompetencji 

pracowników w obszarze cyberbezpieczeństwa;

g) występowanie zdarzeń lub okoliczności mogących mieć wpływ na osiągnięte efekty 

projektu.

§ 4.1. Za koordynowanie działań związanych z monitorowaniem utrzymania efektów projektu 

odpowiada pracownik ds. informatycznych i bezpieczeństwa informatycznego Urzędu 

Gminy Osiek.

2. Do zadań osoby odpowiedzialnej należy w szczególności:

a) organizowanie i przeprowadzanie czynności monitorujących;

b) pozyskiwanie informacji niezbędnych do oceny utrzymania efektów projektu;

c) gromadzenie dokumentacji potwierdzającej przeprowadzenie monitoringu;

d) identyfikowanie nieprawidłowości i zagrożeń mogących mieć wpływ na 

utrzymanie efektów projektu;

e) przedstawianie Wójtowi Gminy Osiek informacji o wynikach monitorowania 

oraz, w razie potrzeby, propozycji działań naprawczych.

§ 5.1. Czynności związane z monitorowaniem wykonywane są w ramach bieżącego 

funkcjonowania Urzędu Gminy Osiek oraz w terminach określonych w Procedurze.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości lub zagrożenia dla utrzymania efektów 

projektu podejmuje się działania adekwatne do charakteru i zakresu stwierdzonego 

problemu.

3. Podejmowane działania oraz ich rezultaty podlegają odpowiedniemu 

udokumentowaniu.

§ 6.1. Pracownicy Urzędu Gminy Osiek, których zakres obowiązków obejmuje zadania 

związane z infrastrukturą informatyczną, bezpieczeństwem informacji, sprzętem, 

oprogramowaniem lub realizacją zaleceń audytowych, zobowiązani są do współpracy przy 

realizacji czynności monitorujących.

2. Na żądanie osoby odpowiedzialnej za koordynowanie monitorowania pracownicy 

przekazują informacje i dokumenty niezbędne do oceny prawidłowego utrzymania 

efektów projektu.



§ 7. Dokumentacja związana z monitorowaniem utrzymania efektów projektu jest 

przechowywana przez okres wynikający z Umowy o powierzenie grantu nr FERC.02.02- 

CS.01-001/23/0231 / FERC.02.02-CS.01-001/23/2024, dokumentacji projektowej oraz 

właściwych przepisów i zasad programu Fundusze Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021- 

2027.

§ 8. W przypadku wystąpienia okoliczności mogących skutkować utratą lub ograniczeniem 

efektów osiągniętych w ramach projektu osoba odpowiedzialna za monitorowanie 

niezwłocznie informuje o tym Wójta Gminy Osiek oraz podejmuje działania przewidziane w 

Procedurze.

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikowi ds. informatycznych i bezpieczeństwa 

informatycznego Urzędu Gminy Osiek.

§ 10. Zarządzenie obowiązuje przez okres, w któiym Gmina Osiek jest zobowiązana do 

utrzymania efektów projektu „Cyberbezpieczny Samorząd”, zgodnie z warunkami określonymi 

w dokumentacji projektowej, umowie o powierzenie grantu oraz zasadach programu Fundusze 

Europejskie na Rozwój Cyfrowy 2021-2027.

§11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
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